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1. Connexion Lab Portal
1.1 LOGIN

Se connecter au site : https://app.llucs.lu/
La connexion sur I'application LabPortal se fait via I'adresse mail de l'interlocuteur Tetraed

S'identifier

S'IDENTIFIER

Lors de la premiére connexion une méthode de double authentification est faite. LabPortal envoi un code unique sur I'adresse
mail de connexion afin de vérifier I'utilisateur.
Ce type de message apparait :

Bonjour Alexis,

Vous-vous apprétez a créer votre mot de passe pour vous identifier & votre application.

Afin de confirmer votre identité, veuillez saisir ce code :

501114

Merci de votre confiance.

L'équipe Tetraed

Une fois le code renseigné vous devez initialiser votre mot de passe personnel en le renseignant deux fois.

<D tetraed

Initialiser

Choisissez votre nouveau mot de passe.

Mot de passe

Valider le mot de passe

VALIDER
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1.2 DASHBOARD ET ECRANS
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L’écran principal de LabPortal permet de visualiser rapidement I'encours du laboratoire.

Vous y retrouverez un état du nombre de dossiers, échantillons et analyses sur la période sélectionnée.

Vous pourrez ensuite visualiser les données sur ces dossiers, échantillons et analyses en cliquant directement sur I'icbne

ou sur I'onglet correspondant de la colonne a gauche de I’écran.

Dashboard
Dashboard de vos données.

Date de création du dossier

02/04/2022 — 02/05/2022 (]
Dossiers f Echantillons
1 22

Données mensuelles

— Dossiers: 1
== Echantillons: 22

— Analyses: 64

W

«
&

— Dossiers — Echantillons — Analyses

Analyses

64

E en cliquant sur ce bouton vous faites apparaitre ou disparaitre la colonne des raccourcis a gauche de I'écran.

ﬂ en cliquant sur ce bouton en haut a droite de I'écran vous pourrez passer d’'un mode « clair » 3 un mode

« sombre ».

n ce bouton vous permettra de vous déconnecter de votre session avant de quitter la page.

Vous avez également la possibilité de personnaliser chaque écran :

- Déplacer les colonnes de gauche a droite en sélectionnant la colonne a déplacer avec la souris et la positionner

a I'endroit choisi.

- Sélectionner les données a afficher sur une période ou une journée.

- Organiser les colonnes par ordre alphabétique, croissant ... en cliquant juste a c6té du nom de la colonne.

- Cliquersurl'onglet a droite de la colonne permet d’ouvrir le menu ci-dessous et d’utiliser les options suivantes :

v« Verrouiller » ou « Déverrouiller » la colonne

v' Choisir les colonnes a afficher a I’écran

v’ Filtrer les lignes en fonction des informations disponibles

(¢}

m
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Couleur interprétation G

T Déverrouillsr

Il Colonnes
Y Filtrer IECE
: Désignation PPMCT : : Désignation PPMCT
g Verrouiller
g Verrouiller
Il Colonnes
“I Colannes Y Filtrer la
Statut la @, Rechercher la
. R . Tout sélectionner la
Couleur interprétation I3
PLVT_LEGIONELLES L
Date de validation
la EP_ECS_LEGIONELLA_PNEUN
Date de début examen EP_ECS_LEGIONELLA_3_BON
la
M Code dnssier EP_ECS_LEGIONELLA_3_BOI

ANNULER APPL'QUER EP_ECS_LEGIONELLA

EP ECS LEGIONELLA PNEUMN

Y Filtrer .
REINITIALISER FILTRER

Legionella spp

- Encliquant surle bouton « + » vous pourrez directement visualiser les informations contenues dans un dossier,
un échantillon ou une analyse

- Réinitialiser la grille afin de retrouver I'écran avant les modifications apportées.
- Une barre de recherche est également disponible en haut a droite de I'écran.

- Vous avez également la possibilité d’exporter rapidement et facilement en format Excel ce que vous voyez a
I’écran.

[¥] EXPORT EXCEL
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- Les filtres date sont présent sur chaque page de la consultation.

Date de demande

2022

mar., 01 mars - sam., 30 avr.

< mars 2022 avril 2022 > n
2] me eu en. sa ma e eu en. sa
c 2 3 4 5 6 1 2 3 A
7 8 g 10 11 12 13 4 5 6 7 8 g 10
14 15 16 17 18 19 20 i1 12 13 14 15 16 17
21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24
28 29 30 3 25 26 27 28 29 B IR
T
(e)
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2. CONSULTATION

2.1 DOSSIER

La consultation par dossier permet de lister les dossiers en cours.

Dossier
Liste de vos dossiers.

Date de création du dossier
01/03/2022 — 30/04/2022 ]

[¥) EXPORT EXCEL REINITIALISER LA GRILLE Q.

Glisser un en-téte de colonne ici pour regrouper par cette colonne.

Statut H H Code H Désignation H Date de début examen : Date devali.. } Date de prél...
2 EnCours =) DZ2-04-0001 13/04/2022
¥ EnCours D22-03-0005 28/03/2022
+ EnCours ™ RAPPOR ™| PIECES JOINTES D22-03-0004 07/03/2022
& EnCours ™ RAPP( TE D22-03-0003 04/03/2022
+ EnCours " RAPPORT [ ECES JOINT D22-03-0002 02/03/2022
+ EnCours D22-03-0001 01/03/2022

2.2 ECHANTILLON

La consultation par échantillons permet de lister les échantillons en cours.

Echantillons
Liste de vos échantillons.

Date de création du dossier
01/03/2022 — 30/04/2022 (i}

[¥) EXPORT EXCEL REINITIALISER LA GRILLE @,  Rechercher...

Glisser un en-téte de colonne ici pour regrouper par cette colonne.

Code H Désignation ) Code dossier ) No lot
+ ™| RAPPORTS = PIECES JOINTE E22-00110 ALIMENTAIRE D22-04-0001
+ ] RAPPORT ) PIECES JOINTES E22-00109 ALIMENTAIRE D22-04-0001
+ | RAPPORTS ™) PIECES JOINTES E22-00108 Eaux chaudes sanitaires D22-04-0001
+ = i E22-00107 ALIMENTAIRE D22-04-0001
+ | RAPPORTS =) PIECE ES E22-00106 ALIMENTAIRE D22-04-0001
] RAPPOR = PIECE T E22-00105 ALIMENTAIRE D22-04-0001
+ | RAPPORT =) p JOINTE E22-00104 ALIMENTAIRE D22-04-0001
] RAPPORT ™) PIECE TES E22-00103 ALIMENTAIRE D22-04-0001
| RAPPORTS I PIECES JOINT! E22-00101 ALIMENTAIRE D22-04-0001
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2.3 ANALYSE

La consultation par analyse permet de lister les analyses en cours.

Analyses
Liste de vos analyses.

Date de création du dossier
01/03/2022 — 30/04/2022 =

[ EXPORT EXCEL REINITIALISER LA GRILLE Q,  Rechercher...

Glisser un en-téte de colonne ici pour regrouper par cette colonne.

Code dossier : Code PPMCT H Désignation PPMCT H Résultat H Interprétation H Critére Lim Q H

Frais de Prélévement type

D22-04-0001 PLVT_LEGIONELLES

Légionelles
D22-04-0001 EP_ECS_LEGIONELLA_PNEUMOPHILA Dont Legionella Pneumophila 1000
D22-04-0001 EP_ECS_LEGIONELLA_PNEUMOPHILA Dont Legionella Pheumophila 1000
D22-04-0001 EP_ECS_LEGIONELLA_PNEUMOPHILA Dont Legionella Pneumophila 1000
D22-04-0001 EP_ECS_LEGIONELLA_PNEUMOPHILA Dont Legionella Pneumophila 1000
D22-04-0001 EP_ECS_LEGIONELLA_3_BOITES_LECTURE_3 Legionella
D22-04-0001 EP_ECS_LEGIONELLA_3_BOITES_LECTURE_1 Legionella - 1&re lecture 1000
D22-04-0001 EP_ECS_LEGIONELLA Legionella spp 10
D22-04-0001 EP_ECS_LEGIONELLA Legionella spp

3. DEMANDE

LabPortal vous permet de créer vos demandes d’analyse et de renseigner toutes les informations qui permettront au
laboratoire de réaliser les analyses.

Ecran en mode « GRILLE » (« NOUVELLE LIGNE »)

Demandes

Dashboard Liste de vos demandes
Dste de demance

®

[ possiers 01/10/2023 — 31/05/2024 8
Z# Echantillons
Q
+

Sl + NOUVELLE LIGNE B NOUVELLE FICHE + 6s1 [@ TOUT EXPORTER REINITIALISER LA GRILLE TOUT ENVOYER AU LABORATOIRE Q Rechercher.
nalyses

Administaton B/ =2coc 1 = Encows 26/03/2024 1136 LLUCSOT0 LGS LLuCSO10] LLuCS ALIM_GVIS_PLATS PREPARES_CUITS | Plts préparés cits &
# Griledemandes consommer, surgelés & réchauffer
@F Eorans demandes E /s B b O ®m 2844 EnCours 28/12/2023 10417 LLUCSO10|LLuCS  LLuCSO10] LLuCS EAU_LEGIO_EAU_PROPRE | Recherche de Legionella dans Feau
BY configuration 651
o Configuration / B b O o 1855 EnCours 06/10/2023 15552 LLuCS010 | LLuCS LLuCS010 | LLuCS EAU_LEGIO_EAU_PROPRE | Recherche de Legionella dans eau
B /s B b O ® 1853 EnCours 06/10/2023 12:38 LLuCSO10 | LLuCS ~ VEOLO10 | VEOLIA Luxembourg LABP_VEOLO1x_VEOLIA_LEGIO_NFT_EP | Analyse Légionelles Eau Propre
SA./ Agences 10 et 13 (Ecs)
« <1 o 1-4 sur 4 éléments
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Ecran en mode « FICHE » (« NOUVELLE FICHE »)

7/ Créer

LLuCS010 | LLuCS X Q
Site®

LLuCS010 | LLuCS X Q
Produt*

ALIM_GMS_PLATS_PREPARES_CUITS | Plats préparés cuits & consommer, surgelés a réchauffer x Q
Date prélévement

29/05/2024 10:51

N° de lot

oLc

ji/mm/aaaa —~
Date d'analyse

jj/mm/aaaa ——
Date de fabrication - préparation

ji/mm/aaaa ——

Date tranchage

ANNULER m
créer un nouvel échantillon en mode grille (par ligne)
NOUVELLE FICHE , 4, . . P
créer un nouvel échantillon en mode fiche (écran)
+ GS1 s g s P .
création d’étiquette échantillon
TOUT EXPORTER . N ;
L permet d’exporter au format Excel toutes les lignes a I’écran
REINITIALISER LAGRILLE - rdinitialise I’ordre des colonnes comme a I'origine
permet d’envoyer au laboratoire tous les échantillons (lignes) a I'écran
I SUPPRMER - supprime la(les) ligne(s) sélectionnée(s)
. ® .
Enregistrer Annuler Envoyer au laboratoire
i . 2 op . ] .
Modifier la ligne Modifier en fiche Dupliquer
Historique/Tracabilité Supprimer

3.1. CREATION D’UNE DEMANDE

- Cliquer sur « + NOUVELLE LIGNE » ou « NOUVELLE FICHE » selon le mode choisi.

- Renseigner les champs obligatoires : nom de colonne avec *

- Il est conseillé d’enregistrer la demande avant de renseigner les autres champs.

- Compléter I'ensemble des champs. Certains seront peut-étre obligatoire pour continuer

- Une fois toutes les informations complétées, enregistrer la demande.

- Vous avez ensuite la possibilité de créer une nouvelle demande ou de dupliquer une demande enregistrée puis
de la compléter.

o
(0000
DEIN /

\ v
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3.2. ENVOI D’UNE DEMANDE

Une fois toutes les demandes complétées et enregistrées vous pourrez les envoyer au laboratoire.
ATTENTION : une fois envoyée, il ne sera plus possible de modifier votre demande. En cas d’erreur il faudra
prévenir le laboratoire.

» Envoi de toutes les demandes en cours:

X TOUT ENVOYER AL LABORATOIRE
Cliquer sur et toutes les demandes en cours visibles a I'écran seront

envoyées automatiquement.

»  Envoi multiple :
4+ ENVOYER

Sélectionner les demandes a envoyer puis cliquer sur le bouton
»  Envoi individuel

+
Cliquer sur le bouton de la demande a envoyer.
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