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1. Connexion Lab Portal 
1.1 LOGIN 

 
Se connecter au site : https://app.llucs.lu/ 
La connexion sur l’application LabPortal se fait via l’adresse mail de l’interlocuteur Tetraed 
 
 
 

 
 

Lors de la première connexion une méthode de double authentification est faite. LabPortal envoi un code unique sur l’adresse 
mail de connexion afin de vérifier l’utilisateur. 
Ce type de message apparait : 
 

 
 

Une fois le code renseigné vous devez initialiser votre mot de passe personnel en le renseignant deux fois. 
 

 
 

https://app.llucs.lu/


~ 4 ~  INF-COM-PG-001 – V02 
 

  

 

1.2 DASHBOARD ET ECRANS 
 
L’écran principal de LabPortal permet de visualiser rapidement l’encours du laboratoire. 
Vous y retrouverez un état du nombre de dossiers, échantillons et analyses sur la période sélectionnée. 
Vous pourrez ensuite visualiser les données sur ces dossiers, échantillons et analyses en cliquant directement sur l’icône 
ou sur l’onglet correspondant de la colonne à gauche de l’écran. 
 

 
 

 en cliquant sur ce bouton vous faites apparaitre ou disparaitre la colonne des raccourcis à gauche de l’écran. 
 

 en cliquant sur ce bouton en haut à droite de l’écran vous pourrez passer d’un mode « clair » à un mode 
« sombre ». 
 

 ce bouton vous permettra de vous déconnecter de votre session avant de quitter la page. 
 
 
 
Vous avez également la possibilité de personnaliser chaque écran : 
 

- Déplacer les colonnes de gauche à droite en sélectionnant la colonne à déplacer avec la souris et la positionner 
à l’endroit choisi. 

- Sélectionner les données à afficher sur une période ou une journée. 
- Organiser les colonnes par ordre alphabétique, croissant … en cliquant juste à côté du nom de la colonne. 
- Cliquer sur l’onglet à droite de la colonne permet d’ouvrir le menu ci-dessous et d’utiliser les options suivantes : 

 « Verrouiller » ou « Déverrouiller » la colonne 
 Choisir les colonnes à afficher à l’écran 
 Filtrer les lignes en fonction des informations disponibles 
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- En cliquant sur le bouton « + » vous pourrez directement visualiser les informations contenues dans un dossier, 
un échantillon ou une analyse 

- Réinitialiser la grille afin de retrouver l’écran avant les modifications apportées. 
- Une barre de recherche est également disponible en haut à droite de l’écran. 

 
- Vous avez également la possibilité d’exporter rapidement et facilement en format Excel ce que vous voyez à 

l’écran. 
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- Les filtres date sont présent sur chaque page de la consultation. 
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2. CONSULTATION 
 

2.1 DOSSIER 
 
La consultation par dossier permet de lister les dossiers en cours. 
 

 
 
 

2.2 ECHANTILLON 
La consultation par échantillons permet de lister les échantillons en cours. 
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2.3 ANALYSE 
La consultation par analyse permet de lister les analyses en cours. 
 

 
 
 
 
 

3. DEMANDE 
 
 
LabPortal vous permet de créer vos demandes d’analyse et de renseigner toutes les informations qui permettront au 
laboratoire de réaliser les analyses. 
 
Ecran en mode « GRILLE » (« NOUVELLE LIGNE ») 
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Ecran en mode « FICHE » (« NOUVELLE FICHE ») 

 
 
 

 créer un nouvel échantillon en mode grille (par ligne) 

 créer un nouvel échantillon en mode fiche (écran) 

 création d’étiquette échantillon  

 permet d’exporter au format Excel toutes les lignes à l’écran 
 réinitialise l’ordre des colonnes comme à l’origine 

 permet d’envoyer au laboratoire tous les échantillons (lignes) à l’écran 
 supprime la(les) ligne(s) sélectionnée(s) 

  Enregistrer     Annuler       Envoyer au laboratoire 

  Modifier la ligne     Modifier en fiche    Dupliquer 

 Historique/Traçabilité    Supprimer 

  
3.1. CREATION D’UNE DEMANDE 

 
- Cliquer sur « + NOUVELLE LIGNE » ou « NOUVELLE FICHE » selon le mode choisi. 
- Renseigner les champs obligatoires : nom de colonne avec * 
- Il est conseillé d’enregistrer la demande avant de renseigner les autres champs.  
- Compléter l’ensemble des champs. Certains seront peut-être obligatoire pour continuer 
- Une fois toutes les informations complétées, enregistrer la demande. 
- Vous avez ensuite la possibilité de créer une nouvelle demande ou de dupliquer une demande enregistrée puis 

de la compléter. 
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3.2. ENVOI D’UNE DEMANDE 
 
Une fois toutes les demandes complétées et enregistrées vous pourrez les envoyer au laboratoire. 
ATTENTION : une fois envoyée, il ne sera plus possible de modifier votre demande. En cas d’erreur il faudra 
prévenir le laboratoire. 
 
 
 

 Envoi de toutes les demandes en cours: 

Cliquer sur    et toutes les demandes en cours visibles à l’écran seront 
envoyées automatiquement. 

 
 Envoi multiple : 

Sélectionner les demandes à envoyer puis cliquer sur le bouton . 
 

 Envoi individuel 

Cliquer sur le bouton   de la demande à envoyer. 
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